




РЕШЕНИЕ
28 декабря 2022 г.                                                                                       44/380
г. Сочи

Об утверждении номенклатуры территориальной 
избирательной комиссии Лазаревская г. Сочи на 2023 год 

В соответствии с Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67 – ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Закона Краснодарского края от 26 марта  2003 года «О системе избирательных комиссий, комиссий референдума в Краснодарском крае», Основными правилами работы архивов организаций М.2002, учитывая рекомендации избирательной комиссии Краснодарского края, согласования Экспертной комиссии избирательной комиссии Краснодарского края от 15 декабря 2020 г. № 3, территориальная избирательная комиссия Лазаревская г. Сочи  РЕШИЛА:
1.Утвердить номенклатуру дел территориальной избирательной комиссии Лазаревская г. Сочи на 2023 год (прилагается).  
2.Разместить данное решение на сайте www.sochi.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Возложить контроль за выполнением пункта 2 настоящего решения на члена территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса А.А. Польского.


	Председатель территориальной
избирательной комиссии 
	                                   
                      Г.П. Польская

	Секретарь территориальной
избирательной комиссии 
	      
                      О.В. Евсеева


   		
Территориальная избирательная комиссия
  
Лазаревская г. Сочи





НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

на 2023 год










				




на листах 17 листах
хранить постоянно


г. Сочи

ПРЕДИСЛОВИЕ
к номенклатуре дел территориальной избирательной комиссии 
Лазаревская г. Сочи на 2023 год

Территориальная избирательная комиссия Лазаревская г. Сочи сформирована постановлением избирательной комиссии Краснодарского края от 24 декабря 2020 г. № 151/1370-6 на основании Федерального закона от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и Закона Краснодарского края
от 8 апреля 2003 г. № 571-КЗ «О системе избирательных комиссий, комиссий референдума в Краснодарском крае». 
Территориальная избирательная комиссия Лазаревская г. Сочи действует на постоянной основе, организует подготовку и проведение выборов и референдумов на территории соответствующего муниципального образования. В пределах своей компетенции все избирательные комиссии независимы от органов государственной власти и органов местного самоуправления.
Ответственность за ведение делопроизводства в территориальной избирательной комиссии Лазаревская г. Сочи решением комиссии от 30 декабря 2020 г. № 1/4 возложена на Польского А.А., члена ТИК Лазаревская г. Сочи с правом решающего голоса.
Номенклатура дел территориальной избирательной комиссии на 2022 год составлена в соответствии с Федеральными законами от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Законом Краснодарского края от 26 декабря
2005 г. № 966-КЗ «О муниципальных выборах в Краснодарском крае», Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденными приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31 марта 2015 г. № 526, типовой номенклатурой дел территориальной комиссии, утвержденной распоряжением председателя избирательной комиссии Краснодарского края от 21 июня 2019 г. № 59-р, Инструкцией по делопроизводству в территориальной избирательной комиссии Лазаревская г. Сочи, утвержденной решением территориальной избирательной комиссии от  30 декабря 2020г. № 1/4. 
Для удобства ведения делопроизводства номенклатура дел 
включает в себя следующие разделы:
	0
0
	
01 Организационно-распорядительная документация


	0
	02 Документы по вопросам внедрения и использования Государственной автоматизированной системы «Выборы» (далее - ГАС «Выборы»)


	0
	03 Документы по реализации Комплекса мер по обучению организаторов выборов и иных участников избирательного процесса, повышению правовой культуры избирателей на 2019-2021 годы


	0
	04 Документы по вопросам документационного обеспечения деятельности территориальной избирательной комиссии


	0
	05 Документы по вопросам деятельности контрольно-ревизионной службы при территориальной избирательной комиссии (далее – КРС)


	0

	06 Документы по муниципальным выборам

	0
	


При определении сроков хранения использовался Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденный приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. № 236.
Сроки хранения некоторых специфических документов, не предусмотренных Перечнем, определены постановлениями избирательной комиссии Краснодарского края:
постановление избирательной комиссии Краснодарского края от 18 мая 2010 г. № 117/1123 «О Положении о порядке работы с документами и носителями, содержащими персональные данные и иную конфиденциальную информацию»;
постановление избирательной комиссии Краснодарского края от 7 мая 2014 г. № 113/1342-5 «О Положении о порядке работы с документами и носителями, содержащими персональные данные и иную конфиденциальную информацию, при использовании комплексов средств автоматизации Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы»;
постановление избирательной комиссии Краснодарского края от 4 сентября 2014 г. № 126/1586-5 «О Порядке хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением муниципальных выборов в Краснодарском крае, и Порядке уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением муниципальных выборов в Краснодарском крае».



Ответственный
за ведение делопроизводства

	Член ТИК Лазаревская г. Сочи с правом решающего голоса

	
___________
(Подпись)
	
 А.А. Польский
(Инициалы, фамилия)


















СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ
к номенклатуре дел территориальной избирательной комиссии



	ГАС 
«Выборы»
	–
	Государственная автоматизированная система «Выборы»

	ДЗН
	–
	до замены новыми


	ДМН
	–
	до минования надобности


	ИККК
	–
	избирательная комиссия Краснодарского края


	КРС
	–
	контрольно-ревизионная служба


	МО
	–
	муниципальное образование


	ПЗН
	–
	после замены новыми


	СКЗИ
	–
	средства криптографической защиты информации


	ТИК
	–
	территориальная избирательная комиссия


	УИК
	–
	участковая избирательная комиссия


	ЭД
	–
	электронные документы


	ЭК
	–
	экспертная комиссия







